UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PA PHUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:7 /QD-UBND Pa Phic, ngay15 thangol nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi b§;
Quy ché quan ly va sir dung tai san cong nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA DA PHUC

~ Can cir Luat {5 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/612015; Ludt sua doi
bo sung mot so diéu cua Ludt to chure chinh phu va Ludt to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
Can cir Ludt ngdn sach Nha nuwoc ngay 25/6/2016;
Can cir Nghi dinh 6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt ngan sach nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi;
Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phii quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha niedc;

Can cir Théng tw Lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Lién B¢ Tai chinh - Noi vu Quy d,in,h ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw
dung kinh phi quan ly hanh chinh doéi voi cdac co quan nha nudc;

Can cir Nghi Quyét s6 53/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cia Hpi dong
nhdn dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh quy dinh mirc chi cu thé vé cong tac
phi, chi hoi nghi doi voi cac co quan, té chure, don vi thuoc tinh Hoa Binh,

Can ci Quyét dinh sé 3008/0D-UBND ngay 06/10/2023 ciia UBND huyén
Yén Thuy vé viéc giao chi tiéu bién ché can bg chuyén trach, cdng chire cap xa
nam 2023,

Can cir Quyét dinh s6 3368/0D-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND huyén
Yén Thuy vé viéc giao dy toan thu, chi ngan sach Nha nwdéc nam 2024;

Can cir Nghi quyét so 38INQ-HDND ngay 27/12/2023 ciia HDND X& Pa
Phuc vé quyét dinh du todn thu, chi ngdan sach nam 2024;

Can cir Bién ban hop co quan ngay 29/12/2023 ciia UBND xa Pa PhUc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-lien-tich-71-2014-ttlt-btc-bnv-che-do-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-su-dung-kinh-phi-nha-nuoc-235366.aspx

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu noi bo, thuc
hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh va quy
ché quan 1y, sir dung tai san cong ctia don vi UBND x4 nam 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024.

Diéu 3. C4c 0 chirc chinh trj, chinh quyén, to chire chinh tri - xa hoi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 3;
- Phong TC-KH huyén;
- Kho bac NN huyén;
- TT Pang uy;
- TT HDND;
- CT, PCT UBND xa;

- Luu: VT.

Bui Thi van



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DA PHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo, quan ly va sir dung tai san cong ctia co' quan xa Pa Phuc
(Ban hanh theo Quyét dinhsé  /OP-UBND ngay / /2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn xa Pa Phuc)

N Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, cin ctr, dinh mic, chimg tir quyét
toan, trinh tu, thu tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nudc;
quy dinh ché d6 quan 1y va st dung tai san cong dugc 4p dung thong nhat trong
UBND x& ba Phuc.

2. Cac t chirc chinh tri, chinh quyén, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, to chuc xa
hoi dugc HoOi dong nhan dan X3 giao du toan chi hoat dong tir ngan sach nha
nude va hoat dong tai chinh khac bao gém: Vian phong Pang uy, Uy ban nhan
dan x&, Mit tran T6 qudc, Hoi néng dan, Hoi phu nit, Hoi cuu chién binh, Poan
thanh nién, Hoi chir thap do, Hoi ngudi cao tudi, Hoi nan nhan chat doc Da cam-
Dioxin, Hoi Cyu thanh nién xung phong, Cong an, Ban chi huy quan su x&, can
bd, cong chire trong bién ché, ngudi hoat dong khdng chuyén trach 1am viéc tai
co quan X3 Pa Phuc thudc dbi twong diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Nham thyc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché, str dung kinh phi quan ly hanh chinh cia UBND x& Pa Phuc.

2. Tao quyén chu ddéng trong quan 1y va chi tiéu ngin sich cua Thu
trudng co quan dam bao hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao trong nam ngan
sach.

3. Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hi¢u qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham nhiing trong quan ly
va st dung ngan sach nha nudc.

5. Thiic day bo may hoat dong cd hiéu qua, nang cao tinh chu dong trong
thuc hién nhiém vy, nham cai thién doi song cho can bg, cong chire va nguoi lao
dong.

Piéu 3. Nguyén tic chi tiéu ngan sach va quan 1y, sir dung tai san cong

1. Can c chirc nang, nhi€ém vu va ké hoach hoat dong tirng nam cua
UBND x& Pa Phuc va cac to chirc.



2. Khéng vugt qua chinh sach, ché do chi tiéu hién ha}nh do co quan nhé}
nuge co thdm quyén quy dinh. Trong truong hop déc biét can chi vuot qua ché
do quy diph Cua nha nudc va Quy ché nay thi phai dugc sy dong y cua cap co
tham quyen. Nhirng ndi dung chi khac khong quy dinh trong Quy ché nay thi
thuc hién theo ché do, ti€u chuan, dinh murc chi hién hanh cia nha nudec.

3. Bdo dam hoan thanh nhiém vu duoc giao, bao dam quyén va loi ich
hop phap ctia nguoi lao dong trong co quan.

4. Bao dam cong khai minh bach trong chi ti€u noi bg.

5. Cac khoan chi (ngoai cac hinh thirc khoan chi) phai dam bao c6 du hoa
don, chirng tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh cta ché d6 ké toan hién hanh, phu
hop v61 hoat dong dac thu cua co quan.

Piéu 4. Ciin cir quy dinh mirc chi

1. Can cr vao dinh mirc phan bo ngan sach va dy toan chi ngan sach hang
nam dugc UBND huyén giao cho.

2. Cac ché @0, tiéu chuan, dinh muc chi tleu tai chinh, quan ly va sir dung

tai san cong theo quy dinh hién hanh ctua cip c6 tham quyén quy dinh
(ché do cong tac phi, hoi nghi; ...).

3. S6 luong can bd cong chirc va trang thiét bi, tai san trong co quan, cic
ban, nganh, doan thé.

4. Tinh hinh chi tiéu ngan sach nha nudc va str dung tai san cong qua cac
nam lién keé.

Chuong 2

QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA
THANH TOAN CAC KHOAN CHI

Piéu 5. Chi va thanh toan cong tac phi

1. Cain ct, diéu Kkién va thi tuc chi cong tac phi

1.1. Can cir chi

Cong tac phi dugc chi can cir van ban cua co quan nha nude c6 hi¢u luc
thi hanh tai thoi diém chi.

Ché d6 cong tAc phi chi theo Nghi quyét so 53/2017/NQ-HPND ngay
13/7/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Hoa Binh quy dinh v€ ché do cong tac
phi, ché @6 Hoi nghi, ché d6 chi tiep khach doi véi co quan, to chirc, don vi
thudc tinh Hoa Binh.

1.2. Piéu kién chi

a) Thyc hi¢n ding nhiém vy dugc giao.



b) Pugc lanh dao cur di cong tac; hodc co gidy moi clia cic co quan co
lién quan dén cong viéc chuyén mon.

¢) C6 day du hod don chung tir dé thanh toan theo quy dinh (trir cac
truong hop dugce phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

d) Thu truong co quan, don vi phai xem x¢t, can nhic khi cir ngudi 1ao

dong di cong tac (vé sd lugng nguoi va thoi gian di cong tdc) bao dam hiéu qua
cong tac, sir dung kinh phi tiét kiém va trong du toan duoc giao.

1.3. Nhitng truong hop sau ddy khong dwoc thanh toan cong tac phi

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, nha
dudng suc.

b) Nhimg ngay hoc ¢ trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han di
dugc huong ché do doi vaoi can bd di hoc.

c¢) Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

d) Nhimg ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

1.4. Thu tuc thanh toan cong tac phi

Nguoi di cong tac chi duge thanh todn cong tac phi khi co du cac gidy to
hop 1€ sau day:

a) P6i véi lanh dao Uy ban nhan dan thi can cr vao lich cong tac tun da
luu tai Van phong.

b) Déi véi can bd, cong chirc khac phai ¢6: Quyét dinh hodc vin ban ctr di
cong tac cia nguoi c6 tham quyén, quyét dinh hodc van ban doé phai ghi rd muc
dich hoac ke hoach, dja diém, thoi gian cong tac; ngoai ra cac loai van ban nhur:

gidy moi, gidy triéu tp tham du hoi nghi, hoi thao, du hop ctia cac co quan hitu
guan cé phé duyét cua lanh dao.

¢) Gidy di duong theo mau s6 C06-H (ban hanh theo TT 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 ctiia B truong Bo Tai chinh).

d) Cong chitc Vin phong — Théng ké UBND chi duoc cap gidy di duong
cho nguot di cong tac khi co quyét dinh hodc vin ban ctr di cong tac cia nguoi
c6 thim quyén. _Cong chuc van phong cin ctr 1énh ctr di cong tac ghi day du
thong tin vao mau gidy di dudng khi cap.

e) Nguoi dé nghi thanh toan phai ghi day dt noi dung theo mau in san
trén giay di duong bao gom:

- Tén quan, huy¢n, thanh phé, thi x4, tinh noi dén cong tac.
- Ngay, gio di va vé.
- Phuong tién di (tau bay, tau hoa, 0 t0 khach, phuong tién khac).
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- Phai c6 chit ky x4c nhin ctia ngudi ¢6 thim quyén va dong dau cia noi
dén cong tac hodc khach san, nha khéach noi luu tra (phu hop voi dia diém dén
cong tac da ghi trong Quyét dinh hodc van ban ctr di cdng tac).

- Liét ké noi dung dé nghi thanh toan coéng tac phi bao gom: tién thué
phuong tién (néu co), tién khodn hodc thué noi nghi, tién phu cap luu tra.

- Thi trudng don vi hodc Trudng doan cong tac (néu di theo doan) ky xéac
nhan so ngay thuc t€ di cOng tac ké ca thoi gian di trén duong va thoi gian cong
tac cua can bd, cong chirc trong don vi hoac thanh vién trong doan.

f) Hoa don ‘phong nghi hop phap (trong truong hop thanh toan theo gia
thué phong thuc te) nguoi di cong tac khi nhan hoa don tra tién phong nghi phai
yéu cau nguoi viét hoa don ghi 1 tén s6 phong nghi, s6 luong ngay, dém nghi
va don gia thué phong. Néu di cong tac theo doan thi ngoai hoa don tién nghi
con phai co chir ky xac nhan cia ting ngudi trong doan vao bang ké tén sd
phong nghi, sé dém nghi kém theo.

g) Khong thanh toan lam thém gi¢ trong thoi gian di cong tac.
1.5. Thoi han thanh toan

Sau khi két thuc chuyén cong tac, ngudi lao dong phai lam thu tuc thanh
toan cdng tac phi va tién tam Gng di cong tac (néu co).

Cong chue Tai chinh — Ké toan thanh toan cong tac phi trong vong 7
ngay (khong k& ngay nghi) tinh tir ngay nhan du gidy to hop 1& dé nghi thanh
toan; néu vi Iy do nao d6 cham thanh toan thi phai thong bao cho nguoi dugce
thanh toan bi€t va hen ngay thanh toan ti€p theo (thoi han chdm thanh toan
khong qua 5 ngay keé tir ngay thong bao cham thanh toan).

‘ S& khong thanh toan néu cac ching tir khong hop 1€ theo quy dinh hodc
deé nghi thanh toan cham qué 01 thang ké tur khi két thuc chuyén cong tac.

2. Thanh toan tién phwong tién di cong tac

‘ a) Nguoi di cong tac dugce hd trg tién xdng xe tdi da khong qua 100.000
dong/nguoi/luot (lugt di, lugt ve).

b) Bdi voi nhitng ving khéng c6 phuwong tién van tai cua to chic, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma ngudi di cbng tac
phai thué phuong tién van tai khac thi dugc thanh toan tién thué phuong tién cén
ctr vao hop dong thué hodc giay bién nhén cua chu phuong tién (c6 tinh den gia
van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai vung d6 cho phu
hop).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Cén bo, cong chirc khi di cong tac duge thanh toan tién thué chd nghi nhu sau:

a) Di cong tac tai quan thudc thanh pho Ha Noi va thanh pho 1a db thi loai
I: mirc khoan t6i da khong qua 300.000 dong/ngay/nguoi;



b) bi cong tac tai cac huyén thudc thanh phé tryc thudc trung uong; tai
cac thi xa, thanh pho con lai thudc tinh: mac khoan toi da khéng qua 250.000
dong/ngay/nguoi;

_ C) Di cdng téc tai cac vung con lai: mure khoan t6i da khong qua 200.000
dong/ngay/nguoi;

d) Truong ‘hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi bd tri chd nghi
khong phai tra tién thué chd nghi thi nguoi di cong tac khong duogc thanh toan
khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhing truong hop can bod da
duoc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri chd nghi khong phai tra tién nhung
van thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi thi nguoi di cong tac phai nop lai
s6 tién di thanh toan dong thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh cua Luat cén
b9, cdng chirc. Moi trudng hop thanh toan theo mirc khoan tién nghi déu phai c6
x4c nhan khong tra tién thué chd nghi cho nguoi di cong tic ctia co quan don vi
noi ngudi lao dong dén cong tac.

e) Truong hop di cong tac mot minh hoac doan cong tac 1é nguoi hodc 1é
ngudi khac gidi thi duge thanh todn theo muc gia thué phong thuc té nhung t6i
da khong vuot mirc thué phong tai ving twong tng theo tiéu chuin 2
nguoi/phong.

f) Truong hop nguoi lao dong dugc cur di cong tac cung doan voi cac
chtrc danh Lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua
minh thi dugc thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu
chuan (phong Standard) tai khach san noi cac Lanh dao nghi véi tiéu chuan 2
nguoi/phong. Truong hop nay khi ky hoa don thué chd nghi, ngudi di cong tac
phai yéu cau noi phat hanh hoa don ghi 16 vao hoa don loai phong Standard.

g) Chung tir 1am cdn ¢t thanh toan tién thué chd nghi gdm: Vin ban hoic
ké hoach cong tac dd duoc Thu trudong don vi duyét sé luong ngay di cong tac;
Giy di duong hop 18 néu tai diém c tiét 1.4 khoan 1 diéu ndy va hoa don tra tién
nghi hop phap (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té).

4. Thanh toan tién phu cap lwu tri khi di cong tac

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) ma noi dén cong
tac cach xa try s¢ dudi 10 km thi khdng dugc phy cap cong tac phi; tr 10 dén 30
km mitc phu cap da khong qua 100.000 dong/nguoi/ngay; tir 30 dén 40 km mirc
phu cdp da khdng quéa 150.000 dong/nguoi/ngay; trén 40 km muc phu cip da
khéng qua 200.000 dong/ngudi/ngay.

Truong hop di cong tac luu tri qua dém tai noi cOng tac duge thanh todn
da khong qué 200.000 dong/ ngay.

Chimg tr 1am cin ct thanh toan phu cap luu trd gdm: Vin ban hodc ké
hoach cong tac da dqu Lﬁnh, dao UBND xa ‘duyét va cu di cong tac; Giay di
duong hop 1€ néu tai diém c tiét 1.4 khoan 1 diéu nay.

(Nguén kinh phi chi phu thuéc nam ngdn séch xa dam bdo)



5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thiang

Péi voi Bi thu Pang uy xa, Chii tich UBND x4, cong chire Tai chinh — Ké
toan, thu quy thuong xuyén phai di cong tac luu dong, giao dich véi kho bac,
Bao hiém thi duoc chi khoan theo muc cu thé nhu sau: dbi véi Bi thu Pang uy
x4 muc 500.000 dong/thang (ddi voi can bo luan chuyén); dbi véi Chu tich
UBND x4, cong chic Tai chinh — Ké toan muc, tha quy muac 500.000
ddng/thang.

Piéu 6. Chi dén tiép khach
(1) Chi tiép khach:

ot DPdi v6i khach dén lélrp viéc tai co quan, don vi: Chi nude uéng vo1 muc
chi t61 da khong qua 20.000 dong/ngudi/ngay.

+ Chi moi com: Trudng hop xét thdy can thiét thi chi t6 chirc moi com
than mat theo murc chi tiép khach toi da khéng qué 200.000 dong/suat; Khong to
chtrc chi chiéu dai doi véi khach trong nude dén lam viée tai don vi minh.

(2) Chi tién nudc udng hang ngay: Theo thuc té phat sinh.

(3) Chi hd trg kinh phi cho can b, cong chitc duoc ctr di hoc: Thuc hién
theo Nghi quyét s 312/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cta Hoi ddng nhan
dan tinh vé& quy dinh murc chi cu thé cho cong tac dao tao, boi dudng can bo,
cong chuc, vién chirc ddi véi cac co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Hoa Binh
stra d6i, bd sung Diéu 2 cta quy dinh ban hanh kém theo Nghi quyét sb
116/2018/NQ-HDND ngay 06/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh Hoa Binh.

(4) Chi thué muon:

+ Thué don v¢ sinh, chdm bon cay canh co quan: Hop ddng lao dong voi
murc 600.000 dong/thang.

+ Chi thué muén khac: do Thu truéng don vi quyét dinh phi hop véi diéu
kién va tinh hinh cu the.

~ (5) Chi thdm hoi, hiéu, d6i ngoai mic chi tir 500.000 dong dén 1.000.000
dong/do1 tugng.

(6) Chi cho can bo nguyén lanh dao nghi huu nhéan dip tét nguyén dan,
murc chi: 500.000 dong/nguoi.

Viéc str dung kinh phi tir ngdn sach nha nudc phai dam bao trén tinh than
tiét kiém, chéng lang phi. Khong sir dung ngan sach nha nudc dé mua qua ting
dbi voi cac doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach phai dung ché do,
dbi tuong, tiéu chuin va dinh mic quy dinh. Nguoi ding dau co quan, don vi to
chtrc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do
quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan x&
(Chu tai khoan) phé duyét.

TUy timg doan khach cu thé viéc t6 chirc don phai trang trong, khong pho
truong hinh thirc, thanh phan tham dy 14 nhimg ngudi truc tiép lién quan. Khi c6



doan khach dén 1am viéc, can clr thanh phan, tinh chit, thoi gian 1am viéc, Van
phong xay dung ké hoach chi tiét trinh 1anh dao phé duyét.

Piéu 7. Chi hoi nghi

1. Hoi nghi quy dinh tai diéu ndy bao gébm: Hoi nghi so két; tong két, Hoi
nghi trién khai nhiém vu coéng tac, hoi nghi theo nhiém ky dugc quy dinh tai
Quyét dinh s 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 ctia Thu tuéng Chinh phil ban
hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong cua cic co quan hanh chinh nha nuéc

Cac ky hop ciia Hoi ddng nhan dan, cac Ban cia Hoi ddng nhan dan thuc
hién theo quy dinh riéng cua cap c6 tham quyén.

2. Nguyén tic chi hoi nghi

’ a) Thuc hién chi cho cac hoi nghi theo dang qui dinh hién hanh tai Théng
tw s0 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

b) Can ctr vao tinh chét cta ting hoi nghi, Van phong lap ké hoach kinh
phi phuc vu hoi nghi va trinh Lanh dao phé duyét.

¢) Khong phé trwong hinh thirc, khéng chi cac hoat dong két hop tham
quan nghi mat, khéng chi qua tang, qua luu niém.

d) Uy ban nhan dan td chic hoi nghi co trach nhiém tao diéu kién thuan
loi vé cho an, cho nghi cho dai biéu du hop.

3. Pai biéu duoc moi tham du Hoi nghi khong hudng luong tir ngan sach
Nha nudc thi dugc chi ho tro ti€n an. Mtrc chi dugce thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017.

a) Dinh muec chi

- Pbi voi Hoi nghi tong két ndm cta Pang ty, Uy ban nhan dan x4, cic
nganh, doan thé; hoi nghi tong két chuyén dé nhiéu nim t6 chic mot 1an; 18 ky
niém thanh lap nganh néu t6 chic 01 budi thi duoc chi hd tro tién an cho dai
biéu khach moi khong thudc dién huong luong: 50.000 ddng/ngudi va tién nude
ubng 10.000 ddng/ngudi, néu té chic 01 ngdy dugc chi tién an: 100.000
dong/ngudi va tién nudce: 20.000 dong/nguoi.

- Péi v6i to chirc ky niém cac ngay 18 16n trong nam theo sy chi dao cua
DPang va Nha nuéc thi chi hd tro tién an cho dai biéu khach moi khong thude
dién huong luong: 100.000 dong/ngu(n va tién nuéc: 10.000 dong/ngu’(n Ngoai
cac khoan chi néu trén con duoc chi tién trang tri, pho to tai liéu, tién thué mudn
cac phuong tién phuc vu cho viéc t6 chuc 18.

- Bdi voi cac cude hop so két; cac cudc hop giao ban; cac cudc hop trién
khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cua cép trén chi duge chi tién
nude udng: 10.000 dong/ngudi/budi va 20.000 dong/ngudi/ngay.

- Béi voi cac cude hoc nghi quyet do Dang t6 chirc: tiy vao tinh hinh kha
nang cén d6i kinh phi duogc chi tién nudc udng theo ché d6 va dinh mac quy
dinh tién nude: 20.000 dong/ngudi/ngdy .
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- Ngoai ra dbi v&i cac budi tip hudn, trién khai vin ban quy pham phap
ludt, cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nude. Tuy theo tinh chat cong
viéc, thoi gian ma c6 thé ho trg tién an cho dai bi€u tham du.

b) Vé hinh thirc quyét todn:

+ Thir nhat: Lap danh sach, s tién sau d6 cho timg dai biéu ky nhan.

+ Thi hai: Néu don vi ty to chitc ndu an thi 1ap danh sach co xac nhan cua
thu truong va kem theo ban ké mua thirc an, bién nhan nhén t1en néu hop dong
nau an thi 14p ban hop dong va yéu cau nguoi duge thué ndu an cung cap hoa

don do theo timg khau phan an. D01 véi tién nuoce co thé lap danh sach cho ky
nhan hodc yéu ciu co s¢ ban cung cip hoa don tién nudc udng.

- Cac khoan thué, mudn (néu c6) thi phai c6 hop dong va thanh 1y hop
dong.

¢) Ouy dinh vé héa don:

- Déi v6i sd tién mua duoi 200.000 ddng chi can hoa don thong thuong,
khong can hoa don dé. Doi voi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don chirng
tor chirng minh thi c¢6 thé viét bién nhan.

4. Truong hop phai st dung kinh phi chi thuong xuyén dé chi thué giang
vién, bdo cdo vién ddi véi cac cude tap huan nghiép vu (néu c6), dugc thuc hién
theo mue chi quy dinh tai Thong tu ,so 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua
B0 Tai chinh stra doi, bo sung mot so di€u cua thong tw s6 36/2018/tt-btc ngay
30 thang 3 nam 2018 cua bo truong bo tai chinh huéng dan viée lap dy toan,
quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng
can bg, cong chirc, vién chuc.

(Nguén kinh phi chi phu thudéc nam ngdn sach xa dam bdo)

Piéu 8. Chi khen thwéng

- Uy ban nhan dan x4 chi kinh phi khen thuéng tir ngudn quy thi dua khen
thuong gom nhiing ndi dung sau: Khen thuong tong két nam; Khen thuong tong
két nhiém ky cua cac doan theé; Khen thuong so, tong két chuyén dé tir 02 nam
trd 1én theo sy chi dao cua trén; Khen thuong dot xuat do Uy ban nhan dan x&
phat dong theo ting dot thi dua. Dinh mrc chi khen thudng dung theo quy dinh
tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt thi dua, khen thuong.

- Chung tir quyét toan kinh phi khen thudng gém co: Quyét dinh khen
thu’éng cua Chu tich uy ban nh?m dan Xé;,Danh sach, so tién khen thudong cua
tap thé va ca nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

Pi¢u 9. Khoan sir dung vt tw vin phong

1. Sir dung vat tw vin phong cho cac b phan chuyén mon:

- Vin phong phim quy dinh sir dung bao gdm: gidy, but, bia...va cac
cong cu, glung cu van phong nhu: kep, ghim, cap dung tai li¢u, muc Photocopy,
muc in ho dan...
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Can clr vao nhu cau sir dung, hang thang cac bo phén dang ky nhu cau st
dung Van phong pham gui bg phan Ke toan tong hop trinh lanh dao don vi cho
¥ kién phé duyét dé t6 chirc mua va cip phét cho cac bo phan.

Car} b0, cong churc trong don vi c6 trach nhiém quéan ly, st dung van
phong pham duoc trang bi tiét ki€ém, hi¢u qua.

2. Thii tuc cAp phat, mua va quyét toAn mua Vin phong phim

- Pbi véi khoi chinh quyén: Can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach c6 nhu cau sir dung vin phong pham phai dang ky voi cong chire

Vin phong — Théng ké dé dugc cung cip va quyét toan bang ngudn ngan sach
cua UBND.

- P6i ! khéi dang, cac doan thé tu chiu trach nhiém mua, cung cap cho
t6 chtrc va quyét toan vao ngudn ngin sach da duoc phan bd cho cac to chirc.

Piéu 10. Chi thim héi, hiéu hi, cong tac xa hoi

- Can b9, cong chuc; bd, me dé; bd, me vo hodc chéng; vo hoac chéng,
con dm phai nam Vién co quan tham hoi bang tién tri gia: 300.000 dong/lan.

- Cén bo, cong chirc (dang lam viéc) chét, co quan va noi can bo, cong
chtic cu trl lo tang 18 theo quy dinh nha nudc va tro cdp 500.000 dong va 1 vong
hoa.

- B4, me dé; bd, me vo hodc ché)ng; vo hoac ché)ng, con cai bi chét, co
quan tham viéng véi mie tién 300.000 dong va 1 vong hoa.

- Céan bo, cong chirc nghi huu hodc chuyén cong tic ra ngoai Co quan,
duoc ting qua tri gia 500.000 dong. Can bd, cong chuc 13 1anh dao, Uy vién ty
ban dugc co quan t6 chtc lién hoan, muc hd tro téi da khéng qua 100.000
doéng/ngudi.

- C4c khoan chi tham héi, hiéu hi giao cho Cong chirc Vian phong - Thong
ké phdi hop v6i Chu tich Cong doan nidm tinh hinh tai Co quan dé thuc hién.

- Chi di du 18 cta céc t6 chirc, co quan, don vi 1a 500.000 dong/lan. Riéng
dbi v&i cac budi 18 16n mang tinh chat long trong thi kém chi mua hoa véi 6
tién khong qua 200.000 dong.

- Chi hd trg dot xuit cho can bo, cong chirc, nguoi hoat dong khdng
chuyén trach gip tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh kho khin vé kinh
té thi dugc hd tro 500.000 dong/nguoi, mot nam khong qua 02 lan.

Piéu 11. Chi tam tng va thanh toan tam \ng

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam trng ngan sach ciia cac to chitc dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién ding quy trinh: 1ap ban du tru kinh phi, gidy dé nghi tam Gng gui ké
toan ngan sach tham tra ndi dung tam mg, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét
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va nhén tién tai tha quy. Trudng hop dot xuat phai tam Gng tién ngan sach dé chi
cho hoat dong ma ké toan khong c0 tai co quan thi td chirc, ca nhan 1ap bang du
trd kinh phi (d6i vé6i cac khoan chi tir 1.000.000 dong trd 1én) va dé nghi tam
ung guri chu tai khoan phé duyét; truong hop khong co6 chu tai khoan tai co quan
thi ké toan kiém tra noi dung, sau d6 xin ¥ kién bang dién thoai dé chu tai khoan
quyét dinh. Thu quy khong duogc cho tam trng khi chua dugc phé duyét hoac su
chi dao cua chu tai khoan.

- C4c to chirc tam tng phai chu dong vé mat thoi gian dé dé nghi xin tam
ung, tao diéu kién thuan lgi cho viéc diéu hanh ngan sach. bdi vé6i nhitng khoan
tam (g véi sb tién tir 5.000.000 dong trd xudng phai giri bang du tru kinh phi,
gidy dé nghi tam Gng truéc 07 ngay (trir trudng hop dot xuat), tam tng sd tién
trén 5.000.000 dén 10.000.000 dong phai giri trudc 10 ngay, tam Gng trén
10.000.000 dong trd 1én phai gui trude 15 ngay, dé Chu tai khoan c6 ké hoach
chi dao tam ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam Ung:

- Tam ung chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam tng
hoic ké tir ngay két thic ndi dung cong viée cac to chire phai lap ching tir quyét
toan v&i cong chirc Tai chinh — Ké toan.

- P6i véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huén
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tmg phai dang v6i ndi dung va sb
tién trong bang 1ap du tra kinh phi va s tién tam tng ma chu tai khoan da phé
duyét, cac khoan chi phat sinh hoic chuyén c4c ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khac phai xin ¥ kién va dugc sy dong ¥ cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam Gng phai kém theo bang du tru kinh
phi da dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Gng 03 lan tro
1én 1am anh hudng dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhin dan x& s& co thong
bao tir chdi tam ung dbi voi to chire, ca nhan do.

Chwong 3
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 12. Quan Iy va sir dung tai san cong
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Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudce (tai thoi diém ban hanh
Quy ché nay ap dung Quyét dinh sd 213/2006/QD-TTg ngay 25/9/2006 ctia Thui
tuéng Chinh phtt ban hanh Quy ché quan 1 céng s& cac co quan hanh chinh nha
nude; Thong tu s 01/2007/TT-BXD ngay 31/01/2007 cua B6 Xay dung hudng
dan mot sb nodi dung ciia Quy ché Quan 1y cong s& cac co quan hanh chinh nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s 213 néu trén).

Piéu 13. Quén 1y va sir dung dién, nwée trong co quan
L Mdi ngudi lao dong, mdi don vi can ap dung cac bién phap ting cudng

tiét kiém str dung dién, nudc.

2. Trach nhiém cua nguoi lao dong.

a) Khong duoc st dung dién, nudc vao viée riéng (néu an, sic thuéc...);

b) Tét cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi phong va hét gio 1am
viéc) Tan dung ti da anh sang va thong gié tu nhién, tit bot dén chiéu sang khi
sO nguoi lam vi¢e trong phong giam,;

d) Vin phong thuc hién cat ngudn dién cua co quan trong cac ngay nghi
lam viéc. Riéng cac ngay lam viéc trong tuan, thuc hién cit dién trong thoi gian
tir 19 gio 00 dén 7 gid 00 phat ctua ngdy hém sau. Truong hop do yéu cau cong
viéc that su can thiét phai lam viéc vao cac ngay nghi hodc ngoai gio thi cac don
vi dang ky v&i Van phong vé thoi gian, dia diém, ndi dung 1am viéc dé Vin
phong bo tri cung cip dién nhiam st dung hop 1y, tiét kiém;

3. Trach nhiém cta Bao vé€ co quan.

a) Quan 1y, str dung hé thong chiéu sang hanh lang, san UBND;

b) Cat dién nhimng khu vuc khong c6 ngudi dang ky 1am thém gio dé dam
bdo tict kiém dién.
4. Trach nhiém cta cong chirc Vian phong — Thong ke.

Kiém tra néu t6 chirc, c4 nhan nao khong cit cac thiét bj st dung dién khi
da hét gio lam viéc phai nhic nhd ngay, dong thoi thong bao cbéng khai trong
pham Vi co quan. Néu vi pham tir 3 lan tro 18n thi bi ha 1 bac thi dua.

Pi¢u 14. Quan ly va sir dung may méc, thiét bi trong co quan
a) Trang thiét bi tin hoc, dién tir (Mdy vi tinh, mdy in, mdy phé t...)

- Céc to chirc, ca nhan dugc giao s dung phai thyc hién dang quy trinh
ky thuét st dung may, tat nguon dién vao may khi khdng st dung (ké ca trong
gio 1am viéc va khi hét gio lam viéc). Han ché dén murc t6i thiéu viéc st dung
may in dé in sao, pho t6 tai licu (d6i v6i may in c6 chirc ning phod t) chi st
dung may moc thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén mon, tuyét d6i khong
dugc sir dung may vi tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi st dung
dé xem Internet nhirng thong tin quan trong, can thiét hodc tra ctru vin ban phuc
vu cong tac chuyén mon.
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- Cén bo, cong chic co quan xa phoéi hop véi cong chitc Vin phong —
Thong ké xay dung ké hoach bao tri bao dudng hang nam cho may moéc thict bi
dam bao sir dung lau bén; xay dung quy ché quan ly, sir dung may moc thiét bi
va quy ché quan 1y, str dung Internet.

- Khi ¢6 su ¢b v& may moc thiét bi, bdo cdo véi cong chirc Vin phong —
Thong ké dé co ke hoach kiém tra, xtr 1y.

- M4t mat, hu hong tai san do nguyén nhan chil quan ca nhan gay ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chira, boi hoan.

b) May phdt dién va cdc tai san khac

- Tai san giao cho céc td chtrc, c4 nhan nao thi td chirc, ca nhan d6 phai co
trach nhi€ém quan ly, sir dung va gitr gin, bado dudng dinh ky; néu tai san duoc
giao bi hu hong, mat mat do nguyén nhan chu quan thi td chirc, ca nhan do6 phai
tu chiu trach nhiém.

- May phat dién va céc tai san tai Hoi truong, phong hop, tai san chung co
quan giao cho cong chic Van phong — Thong ké quan 1y va thuc hién bdo
dudng. Xang dau may phat dién chi theo thuc té.

Trong qua trinh quéan 1y va sir dung phai thuc hién bao dudng tai san dé st
dung bén va lau dai. Hang nam phai thyc hién kiém ké theo quy dinh.

Piéu 15. Quy dinh vé mua sim Tai sin cong, thué mwén, sira chira
thwong xuyén va xay dung co ban, sira chira 16n

a) Mua sam tai san cong:

- Viéc mua sim tai san cb dinh phai can cir vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc va su can thiét phai trang bi thém hodc bo sung cac loai tai san c6 dinh
phuc vu cho cong viéc cua co quan, cling nhu can bg, cong chirc trén tinh than
tiét kiém, khong lang phi. Khi ¢6 nhu cau mua sam tai san méi Van phong —
Théng ké phai xin ¥ kién va duoc su dong ¥ phé duyét ctia Chu tich Uy ban
nhan dan méi dwgc mua. Tai san thyc hién mua sdm, xay dung phai tudn tha
theo quy dinh hién hanh, néu tai san trén 10.000.000 dong/ching loai thi phai c6
van ban duyét gia cua Uy ban nhin dan huyén; néu tai san dudi 10.000.000
ddng/ching loai thi phai c6 03 ban bao gia cua 03 don vi khic nhau.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khéi Pang, Nha
nude, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sim tai
san phuc vu cho cong tac ctia nganh, doan thé, linh vuc thi dugc trich trong kinh
phi khoan cuta tirng nganh.

- Chung tir quyét toan gdm c6: Hop ddng, bién ban nghiém thu va ban
giao tai san, thanh 1y hop dong, hoa don, duyét gia caa Uy ban nhan dan huyén
(néu cb)

b) Thué mudn va stra chira thuong xuyén:
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- Pbi v6i cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thyc hién nhiém vu
duogc giao hodc cong viéc thuong xuyén ctia nganh c6 nhu cau thué mudn nhu:
thué van chuyén, thué stra chira, thué nao vét cong ranh...thi phai 1ap hop dong,
thanh 1y hop dong, hdéa don hodc bién nhan. Hop dong phai néu ré ndi dung,
pham vi va so tién. Vi du nhu hgp dong véan chuyén thi ghi rd ndi dung van
chuyeén, tuyén duong di va v€ bao nhiéu km, s tién 1a bao nhiéu...

- Pbi v6i cac khoan thué mudn hodc sira chira thudng xuyén voi sb tién
dudi 200.000 dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can hdéa don hodc
bién nhan nhan tién.

- P6i v6i stra chita thudng xuyén thi trudce khi sira chira phai bao céo véi
lanh dao co quan.

c) Xay dung co ban va stra chira 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xdy dung co ban phai 1ap hd so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban nhu: Béo cio kinh té k¥ thuat, tham dinh khoi
luong ctia Phong Kinh té - Ha ting va Phong Tai chinh - Ké hoach, Quyét dinh
dau tu (néu cd), Quyét dinh phé duyét béo cao kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi
dinh thau (d6i voi cac cong trinh khong phai déu thau) Quyet dinh thanh lap
ban quan 1y cong trinh, Bién ban thuong thao hop dong (néu c6), Hop dong,
Bién ban nghiém thu, Hoa don, bao céo khdi luong hoan thanh, S6 nhét ky céng
trinh (néu cd) va cac chung tir khic theo quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét
toan cong trinh dua vao su dung thi trong thoi han 30 ngay phai lam bé&o céao
quyét todn cong trinh v6i Phong Tai chinh - Ké hoach va Kho bac Nha nuéc.

- Déi v6i cac khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién giéng nhu dau tu
xay dung co ban.

Pi¢u 16. Trang bi va quan Iy thiét bi, may méc, phwong tién lam viéc

1. Viéc mua sam trang thiét bi lam viéc dén timg nguoi lao dong va quan
ly, sir dung tai san cong duge thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh (tai thoi diém
ban hanh Quy ché nay ap dung Luat s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Qubc hoi khéa XIV vé quan ly, st dung tdi san cong va Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat quan 1y, str dung tai san cong).

2. Nguoi lao dong c6 trach nhiém quan ly, bao v¢ tai san cong theo quy
dinh hién hanh. Trong truong hop bi mat mat, hu hong dugce xu 1y nhu sau:

a) Truong hop tai san giao cho ¢4 nhén, t6 chic quan 1y sir dung bi mét
mét thi c& nhan, t6 chac do phai bdi hoan (tuy theo loai thiét bi va gia tri cla
chung dé xac dinh hinh thirc bdi hoan).

b) Khi tai san duoc giao bi hu hong thi ca nhén, don vi quan ly tai san
phai lap gidy bao hong (theo miu ciia Bo Tai chinh) giri cho cong chiac Vin
phong — Théng ké. Dai dién t6 chirc cliing cong chirc Vian phong — Théng ké ky
xéac nhan tinh trang va nguyén nhan hu hong trinh lanh dao quyét dinh stra chira,
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thanh 1y hoac mua sam thay thé. Trinh ty thu tuc stra chita, thay thé, mua sim
moi dugce thyc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Truong hop ngudi lao dong nghi huu, chuyén cong tac, thoi viée thi
cong chirc Ké toan — Tai chinh chi lam ché do khi c6 xac nhan cua cong chirc
Van phong — Thong ké vé ngudi d6 da ban giao hodc da thyc hién day da nghla
vu V0’1 co quan vé quan ly, st dung tai san, tién ngan sach... tinh dén ngay Ky
quyét dinh./

Chuong 4
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
Piéu 17. Ching tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phét sinh c6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong Tai chinh ctiia xa déu phai lap chung tir ké toan. Moi so li€u ghi trén
s0 sach ke toan déu phai c6 chung tir ké todn hop phép, hop 1€ ching minh.

1. Chimg tir ké toan hop phap:

La chung tir duge 1ap theo diing miu biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén
chtng tir phai diing ndi dung, ban chat nghiép vu cta kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop véi cac qui dinh ctia phap luat. Co du chit ky cua
ngudi 1ap, ngudi duyét, nguoi thuc hién va ddu cua Uy ban nhan dan x&, tuy
theo qui dinh cu thé cta timg ching tir.

2. Chung tir hop 18: La ching tir dugc ghi chép day du cac yéu td, cac tiéu
thirc theo qui dinh va 13p dung phuong phap, trinh tu qui dinh cho ting ching
tir. Truong hop khong c6 mau thi ching tir viét tay co dii cac yéu to quy dinh
cling dugc coi 1a hop 1€.

3. Chumng tir ké toan khong duoc tiy xo4 va phai co du cac yéu td sau:

- Tén va s6 hiéu cta ching tir.

- Ngay, thang, ndm 1ap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan lap ching tur.

- Tén don vi hodc ca nhan nhan ching tur.

- NOi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Céc chi tiu ve so luong, don gia va sd tién cua nghiép vu kinh té, Tai
chinh ghi bang tong sb tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sb
va bang chit.

- Ho va tén, chir ky cua nguoi chiu trach nhiém 1ap, nguoi chiu trach
nhiém duyét chimg tir. Pbi voi chimg tir do x4 1ap giri ra bén ngoai thi phai c6
dau ctia X4.

4. P6i v6i nhitng khoan mua sim, nhiéu mat hang c6 gia trj nho néu
nguoi ban khong phai 1ap hoa don thi nguoi mua phai lap “phiéu ke mua hang”.
Phiéu ké mua hang phai ghi o ho tén, dia chi nguodi mua, tén, sd lwong hang
hoa, dich vu dd mua va s tién thuc té da tra. Sau khi mua Ve phai 1ap bién ban
ban giao hang hoa san pham cho nguoi dau bep phu trach nau phu vu hoi nghi
ngay hom dé. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan kiém tra, xac nhan, ddi
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chiéu bién ban ban giao san pham khdp trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 méi
duoc coi la chig tir hop phap, hop 1€ va lam can ctr ghi s6 ké toan.

Chuong 5
HIEU LUC THI HANH

Picu 18. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé can bg, cong chirc dé thyc
hién, ddm bao cong khai dan chu.

2. Khi Nha nuéc c6 nhitng quy dinh méi ma muce chi khac vai mire chi
quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién nhimng quy dinh moi do. Khi nhirng quy
dinh trong Quy ché nay khong con phu hop voi yéu cau thyc hién nhiém vu thi
cong chire Tai chinh - Ké toan tong hop, bao cdo Thi trudng don vi xem Xét,
quyét dinh b6 sung, diéu chinh cho phu hop.

3. Pinh ky hang nam cbng chirc Tai chinh - Ké toan tong hop két qua
thuc hién bao cdo cong khai tinh hinh quan 1y tai chinh, tai san cong vao phién
hop toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong cua co quan.

4. Quy ché nay di duoc thong qua cudc hop co quan va duogc sy thong
nhit ctia Cong doan co quan va toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong
trong co quan.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co phét sinh vudéng mic dé
nghi phan anh vé cong chirc Tai chinh - Ké toan dé tong hop bao cao Lanh dao
x& xem xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.

XAC NHAN CONG POAN TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH CONG POAN CHU TICH
Bui Thi Cwong Bui Thi van
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